
关于研究生使用研究生教育综合管理系统的说明

2018级博士、硕士研究生新生：
    我校研究生培养管理工作在研究生教育综合管理系统中完成，为便于今后工作的开展，便于管理部门与研究生个人建立有效的联系，现要求2018级全校在读全日制博士、硕士研究生在系统中完成以下几项工作。
一、完善本人基本信息
请博士、硕士研究生进入综合管理系统完善本人基本信息（含自然信息、培养信息、学历历史信息、学工信息、亲属信息、其他信息、学历信息、工作简历），并在系统中上传一张本人照片，该照片将用于四六级考试、普通话等级考试报考等工作。该项工作要求在8月25日前完成。
信息填报工作具体要求如下：
1、自然信息、培养信息、学历历史信息、学工信息、亲属信息、其他信息、学历信息、工作简历中所有本人可以填写的信息均要求研究生必须填写完善。
2、 学历历史信息中，硕士研究生要求填写本科阶段的信息，博士研究生要求填写本科和硕士阶段的信息。
3、学工信息中的银行账号填写本人的校内各类补助发放的农行卡号，该银行卡在新生入学后会发放到学生手中，该条信息暂不需填写。
4、亲属信息填写本人父母或配偶或其他家庭成员信息。

5、学历信息从高中填起，若本人有工作的经历，在工作简历中填写。
6、照片规格要求严格按照四六级报考要求上传，即尺寸为240*320，大小必须小于15KB，底色要求蓝底，免冠正面照片，不允许上传红底、白底等其他底色的照片以及非正面的照片。
二、定期修改个人密码，随时更新个人联系方式
为保证个人系统安全，要求用户每隔三个月更改个人密码，个人联系方式（电子邮箱、QQ、手机、电话等）若今后有变化，请随时进入系统更新，电子邮箱信息非常重要，必须填写，该邮箱可用于忘记密码时找回密码。
三、了解系统首页四个模块
（一）新闻公告：用于发布与研究生相关的各类通知。研究生院将根据不同培养阶段的要求，在本栏目中第一时间发布相关工作通知，重要通知会同时挂着研究生院网页，请研究生至少每周登陆一次系统查看；
（二）个人秘书：用于研究生院管理员向研究生发送个人短信息，主要用于提醒研究生一些个人事项；
（三）沟通与反馈：该模块显示的是研究生向研究生院管理员发送的短信息内容及管理员对学生反映信息的回复，今后研究生若有任何意见或者建议，可以先在基本信息功能下的“沟通与反馈”功能向研究生院各科室老师发送信息，发送成功的信息及研究生院老师给学生回复的信息将显示在首页的沟通与反馈模块。
（四）注意事项：发布与系统操作、研究生培养流程等相关的说明书或资料。
四、了解和使用系统的功能
学生系统的现有功能如下：
（一）个人基本信息查询与维护
（二） 学籍异动
（三）我的培养计划
（四）班级课程抢选
（五）我的课程表
（六）课程成绩查询（含课程评教）
（七）教学资源查询
（八）课程考务查询
（九）学术成果登记
（十）论文开题报告
（十一）中期检查等
今后在研究生培养过程中，根据不同培养阶段的要求，研究生将陆续使用到系统的功能，届时研究生院将发布相关工作通知，系统功能的介绍和使用说明书已经公布在系统注意事项栏，请研究生了解和使用。
